房产基建处（场馆管理中心、校医院）2012年主要工作计划进度表

	序
号
	主  要  工  作
	分
序号
	具  体  项  目
	分管

领导
	职能科室
协同科室
	负责人
协助人
	工  作  计  划  进  度

	
	
	
	
	
	
	
	1月
	2月
	3月
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月

	1
	数媒经管大楼建设
	1-1
	数媒经管大楼工程招标
	王国平
	计物科
	周志平
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-2
	数媒经管大楼工程合同签订及招标备案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-3
	数媒经管大楼工程办理规划许可证及消防审核
	潘庆伟
	基建科
	沈建耘
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-4
	数媒经管大楼工程办理质监、安监手续
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-5
	数媒经管大楼工程办理施工许可证及放线、验线
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-6
	数媒经管大楼土木建造
	王国平
	工程科
	赵伯侃
张祖兴
李云侠
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-7
	数媒经管大楼水电安装
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1-8
	数媒经管大楼工程移树
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	办好行政楼部分楼宇的房产证
	2-1
	整理汇总办理房产证的所需资料
	潘庆伟
	基建科
工程科
	沈建耘
赵伯侃
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2-2
	向无锡市产监处递交所办楼宇房产证资料及交纳规费
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	竣工基建工程项目备案
	3-1
	竣工楼宇建筑面积测绘
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3-2
	整理汇总无锡市城建档案馆所需资料
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	科技创新大楼（二期）建设立项
	4-1
	项目建议书编制
	王国平
	计物科
	周志平
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4-2
	报教育部审批
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4-3
	向无锡市发改委报批
	潘庆伟
	基建科
	沈建耘
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	蠡湖校区三期建设立项及规费减免申请
	5-1
	向教育部、无锡市发改委报告工作
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	5-2
	与无锡市财政局、建设局等部门进行沟通
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	5-3
	向无锡市政府报批
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	棒球场及看台工程
	6-1
	土木建造
	王国平
	工程科
	赵伯侃
张祖兴
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	6-2
	水电安装
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	科技创新大楼（一期）B楼一、二、三层装饰及改造工程
	7-1
	土木建造
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	7-2
	水电安装
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	校园西南危险区域淤泥固化、生态修复和护校河贯通工程
	8-1
	市政工程
	
	
	赵伯侃
李云侠
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	8-2
	绿化工程
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	建筑节能改造
	9-1
	前期调研及方案确定
	
	工程科
能源科
	赵伯侃

朱家聪
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	9-2
	项目设施中的配合及技术支持
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	协调中央专项修缮工程
	10-1
	定期召开中央专项修缮工作推进会
	潘吉仁
	工程科
能源科
基础科
	赵伯侃
赵让
张祖兴
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	10-2
	监管各中央专项修缮工作环节
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	10-3
	做好中央专项修缮的验收工作
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	环土学院实验室改造工程
	11-1
	土木建造
	王国平
	工程科
	赵伯侃
张祖兴
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	11-2
	水电安装
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	探索（设施）基建工程项目数字化管理
	12-1
	确定数字化管理内容
	
	工程科
能源科
	赵伯侃
赵让
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	12-2
	采购设备
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	12-3
	安装系统并试运行
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	修订《江南大学基建档案管理办法》
	13-1
	向相关部门征求意见
	
	工程科

计物科
	赵伯侃
陈普芳
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	13-2
	修改后上报校办
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	修订《江南大学基建投资控制管理办法》
	14-1
	向相关部门征求意见
	
	计物科

工程科
	周志平
赵伯侃
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	14-2
	修改后上报校办
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	基建工程项目资金计划安排
	15-1
	2012年年初计划申报
	
	计物科
	周志平
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	15-2
	调整2012年年初计划及2013年建议计划
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	制订全校节能工作计划与项目、修订水电指标
	16-1
	修订2012年水电指标
	王强
	能源科
	刘继兵
朱家聪
李大农
赵让
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	16-2
	落实教学楼水电指标化管理方案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	16-3
	编制2011年能源报告
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	16-4
	图书馆等区域节能改造调研
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	16-5
	召开全校节约型校园建设工作会议
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	南校区电力监测、用电监管系统改造与升级
	17-1
	南校区学生宿舍用电预付费系统升级
	
	能源科

基础科
	赵让
张祖兴
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	17-2
	南校区变电所监测系统建设
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	基于GIS的基础设施信息化管理系统建设
	18-1
	系统架构和技术方案的确定
	
	
	任利军
赵让
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	18-2
	项目设施中的子建设
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	做好江苏省能源专业委员会工作
	19-1
	召开能专会片长会、年会
	
	能源科
	赵  让
朱家聪
李大农
刘继兵
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	19-2
	建立能专会网站会员制度
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	19-3
	及时交流与推广节能先进经验
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	完善能源监管平台
	20-1
	能源监管系统的维护
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	20-2
	消防管网监测系统（二期）建设
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	20-3
	动物房、综合实验楼（一期）电能计量
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	20-4
	完善VRV空调计量监管系统
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	起草制定《江南大学基础设施管理办法》
	21-1
	拟稿
	潘吉仁
	基础科
	张祖兴
杜建会
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	21-2
	本部门及相关单位征求意见
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	21-3
	审定、完稿上报校办
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	起草制定《江南大学校园土地及水域管理办法》
	22-1
	拟稿
	潘吉仁
	房产科

基础科
	周  燡
张祖兴
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	22-2
	本部门及相关单位征求意见
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	22-3
	审定、完稿上报校办
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	全校基础设施安全运行、正常维保
	23-1
	电梯维保与年检
	王  强
	基础科
	张祖兴
任利军
杜建会
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	23-2
	消防、喷淋、燃气等管网的维护
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	23-3
	大型中央空调、LED显示屏的维护
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	23-4
	舞台机械、音响、亮化、智能照明等设施的维护
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	编制《房产手册》（第一版）
	24-1
	数据整理
	
	房产科
	周  燡
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	24-2
	汇总分析
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	24-3
	定稿出台
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	房产管理信息化建设
	25-1
	安装、调试房产信息管理系统
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	25-2
	房产信息录入并试运转
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	拟订《江南大学公用房管理规定》
	26-1
	确认定额标准与计算公式
	潘庆伟
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	26-2
	征求意见和讲论定稿
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	26-3
	上报校办
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	修订《江南大学家具管理办法》
	27-1
	完成家具管理办法修订稿
	
	
	周  燡

邱碧昂
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	27-2
	征求意见和定稿
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	27-3
	上报校办
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	青教公寓、周转房管理
	28-1
	青教公寓、周转房生活环境改善
	
	
	李海燕
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	28-2
	周转房物业管理工作考评
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	房屋产权转移登记
	29-1
	住房产权过户办理（20户）
	
	
	周  燡

朱维周
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	29-2
	青山湾校区房屋产权转移办理
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	全处主要工作的推进
	30-1
	制订全处主要工作计划进度表
	潘吉仁
	综合科
	彭路明
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	30-2
	适时召开专项工作检查推进会
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	创建文明科室
	31-1
	组织参加“优质服务月活动”、树立文明先锋岗
	
	
	汪凯
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	31-2
	积极组稿、大力宣传先进事迹
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	31-3
	推动网上学习与投稿
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	做好2011《房产与基建》工作汇编
	32-1
	汇总与梳理全处工作资料
	
	
	彭路明
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	32-2
	完成汇编初稿
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	32-3
	完成汇编（含分篇）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	医院常规工作
	33-1
	离退休人员、在职人员及研究生、毕业生、新生体检
	叶军
	校医院
	蒋旅萍
沈力晔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	33-2
	妇女病普查
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	33-3
	公共卫生管理与爱国卫生指导
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	33-4
	体检中心环境改造
	
	
	杨有庆
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	33-5
	完成2011《医疗与健康》工作汇编
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	医院特色工作
	34-1
	诊疗、体检预约系统建设
	
	
	沈力晔
杨有庆
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	34-2
	与无锡市共建大学生健康指导中心
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	34-3
	创建健康校园、开展优质服务
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	场馆建设
	35-1
	网站建设与宣传
	黄庆发
	场馆中心
	刘晗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	35-2
	场馆建筑、设备及设施维护
	
	
	孙建新

陆文
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	35-3
	编制《员工手册》
	
	
	刘晗
严莉
刘晗
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	35-4
	外聘员工技能培训
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	35-5
	完成2011场馆工作汇编
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	36
	打造会议中心、创建服务品牌
	36-1
	编撰《场馆宣传手册》
	
	
	黄庆发
严莉
魏淑萍
黄庆发
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	36-2
	完善会议预订软件
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	36-3
	场馆服务质量跟踪
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	36-4
	场馆人文与服务环境改善
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


